
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : งานนิติการ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลนาหม่ืนศรี อำเภอนาโยง จังหวัดตรัง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าหน้าท่ีของกระบวนงาน : งานนิติการ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลนาหม่ืนศรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง :  

- พระราชบัญญัติการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
 - กฎกระทรวง พ.ศ.2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 
 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด : ภายใน 7 นับแต่วันยื่นคำร้อง 
9. ช่องทางการให้บริการ :  
 สถานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลนาหม่ืนศรี 
 วิธีการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ และวันที่ทางราชการ
กำหนด) ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
10. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต : 
 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 กำหนดให้
การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทำได้ต่อเม่ือได้รับหนังสือ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ และเ ง่ือน ไข                       
ที่กำหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระทำของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอ่ืน หรือรัฐวิสาหกิจ 
หรือของหน่วยงานที่มีอำนาจกระทำได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ ซ่ึงราชการ                  
ส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพ่ือการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกต้ังตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิ กสภานิ ติ
บัญญัติแห่งรัฐสมาชิก สภาท้องถิ่น หรือผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้า ของหรือ                     
ผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพ่ือให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครอง ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอ่ืน
เก่ียวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
 กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังที่ มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยู่
ด้วยจะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน  
 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดใน
การรับอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ มีอำนาจสั่ งเป็นหนังสือให้ผู้ โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด 
ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นภายในเวลาที่กำหนด และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบ ต่อ
ความสงบเร ียบร ้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หร ือลามกอนาจาร เจ ้าพนักงานท้องถิ่นหร ือพนักงาน
เจ้าหน้าที่มีอำนาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นได้เอง โดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ ได้
ใช้จ่ายไปจริง 
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 เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ 
หรือใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี 
ของประชาชน 

(2) มีคำรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศ หรือใบปลิวเม่ือ 
หนังสืออนุญาตหมดอายุ 

(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการ  
โฆษณา หรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว 

(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดต้ังป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ามติดต้ังป้ายโฆษณา ได้แก่  
บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกา ะกลาง
ถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้า ซ่ึงอยู่ในที่สาธารณะ แว้นแต่เป็นการติดต้ั งเ พ่ืองาน  
พระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
 ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ท่ีอนุญาตให้โฆษณาไว้ ใน
หนังสืออนุญาต และต้องกำหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(1) การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 30 วัน 
เม่ือได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน 

เจ้าหน้าที่ โดยแสดงเลขที่และวันเดือนปีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ ้ง หร ือโปรยแผ่นประกาศ หร ือใบปลิวในที ่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนญุาต                  
จาก เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขที่กำหนดในหนั งสื ออนุญา ต                 
ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 

หมายเหตุ : กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่าย และรายการเอกสาร หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ ไข เพ่ิมเติมไ ด้
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่
จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำ ขอหรื อยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว กรณีมีข้อขัดข้องเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาต ซ่ึง
จะต้องมีการแก้ไขคำร้องข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศ หรือแผ่นปลิว หรือพบในภายหลังว่า ผู้ข ออนุญาต
จะต้องดำเนินการตามกฎหมายอ่ืนก่อนจะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ ผู้ขอ
อนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง แต่จะไม่เกิน 7 วัน หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการ
อำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภท/ขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ หมายเหต ุ
1 กา รตรวจสอบ

เอกสาร 
ผู ้ย ื ่นคำขอยื ่นคำร้องขออนุญาต
พร้อมเอกสารหลักฐานเพื ่อใ ห้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

4 ช่ัวโมง งานนิติการ สำนักปลัด  

2 การพิจารณา เสนอเร่ืองให้เจ้าพนักงานท้อง ถ่ิน
หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้มีอำนาจ
อนุญาตได้พิจารณา 

1 วัน งานนิติการ สำนักปลัด  

3 การพิจารณา พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 5 วัน งานนิติการ สำนักปลัด  
รวมระยะเวลาดำเนินการ 6 วัน 4 ชั่วโมง   

 

12. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 13.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำร้องขออนุญาตโฆษณา 
(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ  

2 แผนผังแสดงเขตที ่จะปิด ทิ ้ง หรือโปรย
แผ่นประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด  

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิว                   
ท่ีจะโฆษณา 

- 2 0 ชุด  

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ ผู้ ย่ืน    
คำร้อง พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดายื่น
คำร้องด้วย

ตนเอง 
5 สำเนาบัตรประจำต ัวประ ชาชนข อง                  

ผู้ขออนุญาต พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
- 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา
มอบหมาย

บุคคลอ่ืนยื่น
คำร้องแทน 

6 หนังสือมอบอำนาจให้ทำการแทน 
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา

มอบหมาย
บุคคลอ่ืนยื่น
คำร้องแทน 

7 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผู้ย่ืนแทน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

- 1 0 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา

มอบหมาย
บุคคลอ่ืนยื่น
คำร้องแทน 

8 สำเนาหลักฐานหนังสือรับรอง                            
การจดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงผู้มีอำนาจ
จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสำเนาถูกต้อง 
และประทับตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด กรณีผู้ยื่นคำ
ร้องเป็นนิติ

บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นคำ

ร้องด้วยตนเอง 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

9 สำเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอำนาจ
จัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรองสำเนา
ถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ กรณีผู้ยื่นคำ
ร้องเป็นนิติ

บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นคำ

ร้องด้วยตนเอง 

10 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มี 
อำนาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้ย่ืนคำร้ อง
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ กรณีผู้ยื่นคำ
ร้องเป็นนิติ

บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นคำ

ร้องด้วยตนเอง 
11 สำเนาหลักฐานหนังสือร ับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล รับรองสำเนาถูกต้อง และ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ กรณีผู้ยื่นคำ
ร้องเป็นนิติ

บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคล
อื่นเป็นผู้ยื่นคำ

ร้องแทน 
12 สำเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอำนาจ

จัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรองสำเนา
ถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ กรณีผู้ยื่นคำ
ร้องเป็นนิติ

บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคล
อื่นเป็นผู้ยื่นคำ

ร้องแทน 
13 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มี

อำนาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบอำนาจ
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ กรณีผู้ยื่นคำ
ร้องเป็นนิติ

บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคล
อื่นเป็นผู้ยื่นคำ

ร้องแทน 
14 หนังสือมอบอำนาจให้ทำการแทนพร้อม

ปิดอากรแสตมป์ 
- 0 1 ฉบับ กรณีผู้ยื่นคำ

ร้องเป็นนิติ
บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคล
อื่นเป็นผู้ยื่นคำ

ร้องแทน 
15 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ ผู้ รับ

มอบอำนาจ ผู ้ย ื ่นคำร้องแทน พร้อม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ กรณีผู้ยื่นคำ
ร้องเป็นนิติ

บุคคล และผู้มี
อำนาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคล
อื่นเป็นผู้ยื่นคำ

ร้องแทน 
 
 
 

                                        /13.2 เอกสาร... 
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 13.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืนๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
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